MANUAL DE AYUDA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES A TRAVES DE LA APLICACI
“SELECCION@” EN LA SEDE ELECTRONICA DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA.

El procedimiento de presentacidon de solicitudes para participar en los procesos selectivos de la
Diputacién de Almeria, se realizard a través de la aplicacion SELECCION@, accesible desde la Sede
Electrdnica de la Diputacion (www.dipalme.org), para lo que deberd acreditarse con un certificado de
firma electréonica reconocido por @firma, tales como el certificado de clase 2 de la FNMT
(www.cert.fnmt.es) o el dni-electrénico (www.dnielectronico.es), o mediante la plataforma Cl@ve.

El acceso es de 24 horas, todos los dias del afio, salvo fuerza mayor o paradas de sistema que se
anunciaran en la Sede Electrénica de la Diputacion con la maxima antelacion posible.

57 Si no es la primera vez que participa en algtn proceso selectivo en la Diputacion de Almeria, y por
tanto, ha presentado documentacion en otras ocasiones, es recomendable que presente de nuevo toda
la documentacion que necesite siguiendo los criterios que establece esta nueva plataforma, de forma
que, a partir de ahora, el acceso a su documentacion sea rapida y fiable, tanto para el opositor como
para la Administracion, y en convocatorias posteriores, no sea necesario presentar de nuevo la
documentacion y pueda seleccionarla de la que ya estd en poder de la Administracion.

Los tramites que se van a poder realizar son los siguientes:

e “Presentacion de la solicitud” (para participar en la convocatoria cuando el plazo esta
abierto)

e “Anadir documentaciéon” (estando el plazo abierto, puede afiadir la documentacion que
necesite)

e “Subsanacion de la documentacién” (Una vez publicada la lista de admitidos, se abre un plazo
para subsanar la solicitud excluida)

e “Presentar documentacion para la fase de concurso” (Terminada la fase de oposicion y
superados todos los ejercicios, se abre plazo para adjuntar la documentacion alegada en la
solicitud inicial)

TRAMITE: PRESENTACION DE LA SOLICITUD

# Iniciar la solicitud en el mend “Procesos Selectivos” y seleccionar “Tramite presentacion de
solicitud”, a través del cual, podra generar la solicitud de presentacion, presentacidon de los
requisitos obligatorios y en su caso, en las pestafias de VIDA LABORAL Y DOCUMENTACION/
AUTOBAREMO, se detallaran los méritos que desea presentar, y que posteriormente adjuntard
para su valoracion en la fase de concurso.

DIPUTACION DE ALMERIA

Procesos Seleclivos

Procesos Seleclivos =

Tréamite - Presentacion Solicitud /

Tramite - Afiadir Documentacion a Solicitud
Tréamite - Subsanar Documentacion

Tramite - Presentar Documentacion Fase Concurso

Mis Procesos Selectivos
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s Seleccionar el desplegable que se indica y apareceran las convocatorias que se encuentran en ese
momento en fase de presentacién de solicitudes:

Procesos Selectivos

m Parametros de busqueda

Procesos Selectivos

ﬁ Parametros de bisqueda

Convocatoria |gual -

638 - TECNICO/A EN INFORMATICA. Contratacion Temporal
659 - TECNICO/A ADMINISTRACION GENERAL. Contr. temporal
642 - GOBERNANTA. 2 plazas

s Seleccionar la convocatoria en la que desea participar y aparecera el siguiente mensaje:

Presentar Soliatud

@ ¢ Crear nueva solictud?

si|[ o |

Pruebas Selectivas

Convocatoria Documento

#° Al aceptar, aparece la siguiente pantalla, en la que se muestran todos los pasos del tramite y el
estado en que se encuentran. Los colores de las pestaias indican los pasos que se pueden hacer
en cada momento.

#° Enverde: el paso que se tiene que realizar. Hasta que no termine y se guarde no se puede pasar al
guiente. Una vez realizado cambia de color a gris, esto quiere decir que se puede editar en
cualguier momento, siempre que no haya finalizado el procedimiento con la presentacién de la
solicitud. En Rojo, los pasos que estan pendientes. Van cambiando de color a verde, conforme se
pueden ir realizando.

¥ Tramite Presentacon Procesos Selectivos

3 5 DOCUMENTACION
SOLICITUD AUTOBAREMO PAGO FIRMAR PRESENTAR

Detalle del registro

Nombre Convocatoria  TECNICO/A ACTIVIDADES DEFORTIVAS (1)
Trimite  PRESENTACION PROCESOS SELECTIVOS
Inicio Presentacion 02/11/2021
Fin Presentacion  30/11/2021
Inicio Subsanacion 03/11/2021
Fin Subsanacion 20/11/2021
Estado” PENDIENTE DE PRESENTAR

Paso 1

Pasos Documentos

() Imprimir
Accién Orden  Estado
-@Cum[‘imwﬂar Solicitud 1 PENDIENTE
()Documentacién/Autobaremo PENDIENTE

(O)Realizar Pago PENDIENTE
PENDIENTE

PENDIENTE

(QFimar

o oA woN

()Presentar Solicitud
|
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“SOLICITUD” . Pulsar en el botdn verde. Ya aparecen recogidos gran parte de los datos personales,
pero debemos rellenar algunos mas de forma obligatoria.

#~ Cumplimentamos los datos requeridos y le damos a GUARDAR.

5 Cancelar
=T Detalie del mqh—

Datos Convocatoria

Nombre  AUXILIAR INFORMACION TURISTICA (2)

Tipo Fijo

Datos Solicitante

)
Nombre conpie QD

Nombre Apelidot

Fecha Natimenlo cmmizase = i

Sexo -

Apellido2

Permiso Conducir []
Nacionalidad
Notifcacion Electionica [] ==
== Coreo-e
Teléfono Teiéfono Sms's -
Direccion
Municipio Cédigo Postal

Provincia

Otros Datos Solicitud

Minusvalia []

Tumo de Acceso o —

‘Solicitud de Adaptacion
Convocatorias Anteriores

Cansentimiento consutar yio verfiar Datos de identidad (] =

et [ Acepto condiciones  [Ver
del fratamiento de condiciones]
datos personales

»° Debera aceptar las “Condiciones del tratamiento de datos personales” de forma obligatoria y el
consentimiento de “Consulta o verificacidn de datos”, si desea que se consulte documentacion en

otras bases de datos oficiales que estén disponibles.

“DOCUMENTACION/AUTOBAREMO”

’ DOCUMENTACION
SOLICITUD AUTOBAREMO PAGO FIRMAR PRESENTAR

Detalle del registro

Nombre Convocaloria TECNICO/A ACTIVIDADES DEFORTIVAS (1)

Tramite PRESENTACION PROCESOS SELECTIVOS

Inicio Presentacion 02/11/2021

Fin Presentacion  30/11/2021

Inicio Subsanacion (3/11/2021

Fin Subsanacién 20/11/2021
Estado® PENDIENTE DE PRESENTAR

Paso 2

#° En este paso, dependiendo del tipo de convocatoria, apareceran todas las pestafias o solo la de
Requisitos (en el caso de convocatorias sin concurso de méritos).

) Cemar

REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN

Nuevo

DESCRIFCION APORTAR ACCIONES
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#° Entodas las convocatorias, es obligatorio cumplimentar la pestafia de “REQUISITOS”. En este caso,
se deberd anexar la titulacién exigida o cualquier otro requisito que indique la convocatoria, como

puede ser carné

de conducir o cualquier otro titulo o documento.

En primer lugar, vamos a describir el significado de los iconos:

Musve

I+

MHuevo

DESCRIPCION

Grado en Medicina

REQUISITOS = VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS = FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN

Permite afiadir nuevas filas o registros.

Editar, permite escribir o modificar la descripcidn del documento e indicar si se aporta en
el momento o pretende que la Administracién lo incorpore.

Grabar. En primer lugar hay que grabar el registro, para que permita adjuntar el
documento o no.

Cancelar. Permite volver a atrds.

Anexar el documento. No serd visible hasta que no haya grabado la linea.
Borrar. Elimina el registro grabado.

Ver el documento subido

Eliminar el documento subido

£ Guardar Documentacion Autobaremo

APORTAR ACCIONES

# Pulsamos en el
documento.
#° Enelcasodequ

botén “NUEVO”. En primer lugar debemos indicar si vamos a presentar ese

e la vayamos a presentar en ese momento, decimos que “SI” y lo primero que hay

que hacer es grabar para que se pueda activar el botén para anexar el documento.

# Al pulsar el bot

6n de anexar documento, nos dard la opcién de buscar en nuestro ordenador,

seleccionando “Archivo”:

N Nuevo
DESCRIPCION

TITULACION_EXIGIDA

APORTAR  ACCIONES

= d .

Estado*

/

[ De

Documento* Tipo* thhiVO -

e

= Guardar D) Cancelar

talle del registro

Archivo* &

Descripcion
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o en el expediente personal de la Diputacién, seleccionado la opcidn “Registro”, (accede a los
documentos presentados con anterioridad en otras convocatorias a través de Registro) para que
podamos seleccionar el documento que nos interesa adjuntar.

Guardar Cancelar

[E] Detalle del registro

Mombre* ?’

Descripcion

# Seleccionar “NO”, si quiere que la Diputacion realice la consulta o verificacion de datos en las
plafaformas de intermediacién disponibles, en el caso de que haya accedido a esta consulta en la
solcitud general.

#> En cualquier momento puede pulsar en el botén borrar para eliminar el documento, o cambiar
para adjuntar el documento.

M HNueve

DESCRIFCION APORTAR ACCIONES
TITULACION_EXIGIDA si D D

Estado*

Pas

Para afiadir registros o filas, marcar en NUEVO

#” lgualmente, procedemos con el resto de pestafias si queremos adjuntar documentacién para el
concurso de méritos.

#” En el caso de convocatorias de listas de espera, la documentacion para el concurso de méritos se
tiene que presentar al final del proceso, por lo que en el momento de presentar la solicitud, solo
tendrd que indicar de forma detallada, los documentos que va a presentar posteriormente, sin
necesidad de adjuntarlos en este momento.

VIDA LABORAL

" Si ha trabajado con anterioridad, en puestos iguales o similares al convocado, debera adjuntar la
vida laboral, para que sea tenido en cuenta dicho tiempo. Pulsar en el botén NUEVO, y adjuntar el
documento si procede hacerlo en este momento, segun el tipo de convocatoria, o simplemente,
indicar que presenta la vida laboral y GUARDAR.

Guardar Documentacion Autobaremo

REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN
Huevo

DESCRIPCION ACCIONES

VIDA_LABORAL

EXPERIENCIA PROFESIONAL.

El funcionamiento es el mismo que en las pestafas anteriores, en cuanto a los botones, o acciones que
aparecen en cada linea.

»#” En este caso, tenemos dos opciones para introducir el tiempo trabajado.
e Introduccion de fecha de inicio y fecha de fin del contrato.
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2 Guardar Autobar|

EXPERIENCIA PROFESIONAL

ADMON PUBLICA/ EMPRESA PRIVADA O POR CUENTAAJENA  DENOMINACION PLAZA 6 PUESTO FECHA INICIO FECHAFIN TPARCIAI DIAS ~ APARTADO AFORTAR ACCIONES

covevever VbubvbvbyD 100 500 B v (8 |- = )

sl

e Introduccidn del nimero de dias totales, puede ser util para el caso en el que los contratos o
el tiempo trabajado esta recogido en un solo documento en el que esté totalizado el tiempo,
incluyendo distintos periodos siempre que sean de la categoria profesional que corresponda
a la convocatoria (Por ejemplo, un certificado de una Administracidn Publica)

2 Guardar Autobar|

EXPERIENCIA PROFESIONAL

ADMON PUBLICA/ EMPRESA PRIVADA O POR CUENTAAJENA  DENOMINACION PLAZA 6 PUESTO FECHAINICIO  FECHAFIN TPARCIA| DIAS  APARTADO APORTAR ACCIONES
covevevey Vbubvbvbd & ) E - D )
ocoao0x s00000¢ 060972018 061092021 100 10% A si

»° En ambos casos, habra que indicar si el tiempo trabajado ha sido a tiempo completo (aparece por
defecto 100) o a tiempo parcial, en este caso hay que introducir el procentaje de jornada.

»~ También, hay que indicar el apartado, por el que este registro va a ser valorado. Para ello, en la
parte de debajo de la pantalla aparece los apartados y su valoracién (que aparecen recogidos en
las bases de la convocatoria).

Huevo
ADMON PUBLICA / EMPRESA PRIVADA O POR CUENT DENOMINACION PLAZA 8 PUESTO FECHAINICIO FECHAFIN TPARCIAl DIAS APARTAD ACCIONES
diputacion coonductor 100 500 A
junta andalucia maquinista 02/08/2021 08/11/2021 100 93 B
APARTADO DIAS MESES PUNTOS TOTAL
A 500 16 0,2000 0,8000
B 95 3 0,2400 0.2400
c 0 0 0,0000 0,0000
PUNTUACION MAXIMA PUNTUACION SUMA PUNTUACION TOTAL
3,5000 1,0400 1,0400
RTADO PUNTOS DESCRIPCION
B 00500 Por cada mes completo de servicios prestados en cualquiera de las Administraciones Publicas en plaza o puesto de igual o similar contenido al que =& opta y
encuadrada/o en el mismo nivel de titulacion
B 00808 For cada mes completo de servicios prestados en cualquiera de las Administraciones PUblicas en plaza 6 puesto de igual b similar contenido al que se opta y
encuadrada/o en el mismo nivel de titulacion, previa superacion de pruebas selectivas
c 00200 Por cada mes completo de servicios prestados en empresas privadas o por cuenta propia en plaza o puesto de igual o similar contenido y encuadrada/o en el mismo
nivel de titulacion

#~ Conforme vayamos subiendo documentos, se refleja la puntuacion por apartados y el total en la
parte de debajo de la pantalla.

=) Guardar Documentacion A
REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN
Nuevo

ADMON PUBLICA | EMPRESA PRIVADA O POR CUENT DENOMINACION PLAZA 6 PUESTO FECHAINICIO FECHAFIN T.PARCIAl DIAS APARTAD ACCIONES
diputacion coonductor 100 500 A
junta andalucia maguinista 02/08/2021 081112021 100 93 B

APARTADO DIAS MESES PUNTOS TOTAL

A 500 16 0,8000 10,8000

B 98 3 0,2400 10,2400

C L] 0 0,0000 0,0000

PUNTUACION MAXIMA PUNTUACION SUMA PUNTUACION TOTAL

3,5000 I 1,0400 1,0400
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# En el resto de pestafias el funcionamiento es igual, NUEVO, para afiadir el registro o fila que
gueramos; introducir datos, tiempo, jornada parcial o total y el apartado de baremacion; guardar.
»° Adjuntar el documento, en el caso de convocatorias de concurso-oposicién para la provisién en
propiedad de plazas incluidas en Ofertas de Empleo.

MERITOS ACADEMICOS

#” Pulsar el boton NUEVO para ir detallando las titulaciones académicas que queremos presentar,
con indicacién del nombre del titulo y centro por el que ha sido expedido. Indicamos el apartado
de acuerdo con el cual tiene que ser baremado y pulsamos GUARDAR.
En la pantalla, tendremos la informacién de la puntuacion por apartados y la ayuda al final para
consultar en que apartado debemos incluirlo.
Igual que en casos anteriores, se subird en el momento o posteriormente, seglin indique la

rg

convocatoria.
REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN
Nuevo
TiTULO EXPEDIDO POR APARTADO PUNTOS ACCIONES
Grado en medicina Universidad de Granada A2 1.0000

APARTADO
Al
AB
VA
A3

A4

PUNTUACION MAXIMA
1,0000

APARTADO PUNTOS

1,0000
0,5000

1,0000

0,5000

0,2500

PUNTOS TOTAL

0,0000 0,0000

0,0000 0,0000

1.,0000 1.0000

0.0000 0.0000

0,0000 10,0000

PUNTUACION SUMA PUNTUACION TOTAL
1,0000 1,0000 \
DESCRIPCION

Grado de doctor en una materia propia de Ia titulacion exigida para la plazaipuesto

Estar en posezion de la “suficiencia investigadora” en un &rea de conocimientos directamente relacionada con |a plazalpuesto & que se opta
Licenciatura o diplomatura universiaries, en la misma érea de conocimienios que |a fitulacién exigida para la plaza/pueste o segln el contenido del programa que

figura en las bases de la convocatoria

Experto universitario, Especialista, Master universitario (u ofro titulo de postgrado) en la misma drea de conecimientos que la titulacién exigida para la plaza/puesto.-

Mas de 300 horas lectivas

Experto Universitario, Especialista, Master universitario (U otro titulo de postgrado) en la misma &rea de conocimientos que Ia titulacion exigida para la plaza/puesto -

300 o menos horas lectivas

FORMACION

»#” Pulsar el botéon NUEVO para ir detallando los cursos que hemos realizado, con indicacion de la
denominacién del curso, entidad que lo imparte, n2 de horas y el apartado A o B, si el curso ha sido
recibido por el aspirante o impartido por él mismo.
# Seindica, igualmente, el tope de puntos que tiene el apartado, la suma total de puntos obtenida,
y la puntuacion total (es decir, limitada a la puntuacidn tedrica que tiene el apartado).

REQUISITOS

Nugvo

Procedimiento administrativo

Curso de cocina avanzada

APARTADO
A

B

QLT MAXIMA
0,5000

APARTADO PUNTOS
A 0,0050
B 0,0100

VIDA LABORAL

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Junta Andalucia

IES Alhamila

MERITOS ACADEMICOS

FORMACION

DENOMINACION DEL CURSO, JORNADA O SEMINARIO DE ENTIDAD ORGANIZADORA (Centros oficiales u homologades HORAS

PUNTOS TOTAL
1,5000 1,5000

5,0000 50000

PUNTUACION SUMA PUNTUACION TOTAL
6,5000 0,5000
DESCRIPCION

SUPERACION DE PRUEBAS

APARTADO
500 B
300 A

Haber participado o impartido actividades formativas. Por Ia participacion coma asistente. por cada hora

£ Guardar Documentacion Autobar

BAREMO RESUMEN

PUNTOS ACCIONES
5,0000

1,5000

Haber participado o impartido actividades formativas. Por la participacién como ponente o por impartir un curso, por cada hora
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SUPERACION DE PRUEBAS

#” Pulsar el boton NUEVO para afiadir registro. Introducir el puesto de la convocatoria en la que haya
participado, la administracién convocante y seleccionar el apartado que corresponda en el caso de
que sean plazas para la provisidn en propiedad de plazas o provision temporal (listas de espera).

#” Si las pruebas han sido por promocidn interna, en el apartado “PROM.INT”, marcar SI.

*) Guardar Documentacion Autobarem
REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN
Hugva

PRUEBA SELECTIVA ADMINISTRACION CONVOCANTE APARTADO PROM.INT PUNTOS ACCIONES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO JUNTAANDALUCIA A No 1,0000
ADMINISTRATIVO DIPUTACION ALMERIA A Si 10,6000

APARTADO PUNTOS TOTAL

A 1,6000 1,6000

B 0,0000 0,0000

PUNTUACION MAXIMA PUNTUACION SUMA PUNTUACION TOTAL

1,0000 I 1,6000 1,0000 I
APARTADO PUNTOS DESCRIPCION
A 41,0000 Haber aprobado todos los ejercicios de pruebas selectivas celebradas en el ambito de las AA PP para cubrir permanentemente plazas o puestos iguales
B 05000 Haber aprobado todos los ejercicios de pruebas selectivas celebradas en el ambito de las AA PP. para cubrir temporalmente plazas o puestos iguales

> Una vez relacionados todos los documentos, en la pestafia BAREMO RESUMEN, se detalla por
apartados las puntuaciones obtenidas limitadas por los topes que tenga cada apartado.

I ——— |~
) Guardar Autobaremo

REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN

TIPO MERITO PUNTUANCION MAXIMA PUNTUANCION SUMA PUNTUANCION TOTAL

MERITOS PROFESIONALES 7,6600 95300 7,6600
MERITOS ACADEMICOS / 0,5000 / 0,5000 0,5000
CURSOS Y SEMINARIOS, CONGRESOS Y JORNADAS 0,3400 0,8750 0,3400
SUPERACION DE PRUEBAS SELECTIVAS 0,5000 0,3000 0,3000
TOTALES 9,0000 11,2650 8,8000

#~ Cuando hayamos terminado con todos los apartados hay que pulsar el botén GUARDAR
AUTOBAREMO, para que se genere el documento que se va a incluir en la solicitud.

|| % Guardar Documentacion Autobaremo |

REQUISITOS = VIDALABORAL = EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS = FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN

MHuevo

PRUEBA SELECTIVA ADMINISTRACION CONVOCANTE APARTADO  PROM.INT PUNTOS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO JUNTAANDALUCIA

ACCIONES

B No 0,5000
ADMINISTRATIVO DIPUTACION ALMERIA A

si 0,6000

PAGO DE TASA

# Si ya tenemos hemos terminado con la documentacién, podemos proceder a pagar la tasa
correspondiente. Aunque todavia, si lo necesitamos podemos editar y modificar lo que
corresponda, tanto de la solicitud, como de la documentacion/autobaremo.

#” Para ello, pulsar en el boton verde: REALIZAR PAGO, que nos llevard a la plataforma de pago, en
la que tendremos que introducir los datos de nuestra tarjeta bancaria.
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™V

Detalle del registro
o

Estado™ PENDIENTE

e e

s> Una vez realizado, se activa el boton JUSTIFICANTE PAGO, en el cual podemos ver o descargar el
justificante de pago (sin necesidad de descargarlo, se incorpora directamente a la solicitud).

I —

Realizar Pago

| Detalle del registro

Estadq REALIZADO

Justificante Pago

Fecha Fin

FIRMA DE LA SOLICITUD

s El siguiente paso, es la firma de la documentacién. Pulsar en el botéon FIRMA, y aparecerd la
solicitud que se ha generado, comprobamos que todo estd correcto. Si hay cualquier error, o falta
algun dalto, podemos “Cancelar” y volver a la pestafia que nos haga falta para volver a editarla.

& Siestdtodo correcto, se firma pulsado en alguno de los botones que aparecen en la parte de arriba,

“Autofirm@” o “Cl@ve”.

TonVer  Favonios Tyuda

tirm@ | 1@ ve | cancelar

INSTANCIA PARTICIPACION EN
PRUEBAS SELECTIVAS

CONVOCATORIA PARA LA PROVISION DE PLAZAS

AUXILIAR INFORMACION TURISTICA (2)

Fijo

DATOS DEL INTERESADO

NIF- G

‘ Nombre @D

o Apeliido 1 CHID

[ Apeliiao 2 @D

n Fecha de

‘ Sexo: Mujer ‘ Permiso de Conducir: No

Domicilio

[cp

Municipio:

‘ Provincia | Nacionalidad

Teléfono:

Movil-

leaido

#° Siqueremos comprobar la relacion de documentos presentados, se puede consultar en la pestafia
“Documentos”, en la cual se pueden ver los documentos.
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Estado® pENDIENTE DE PRESENTAR

Paso PRESENTAR

Pasos Documentos

@] Imprimir (i] Exportar

Nombre Tipo Fecha Descripcion Visor Documento  TamanoTexto  Origen
@So-]k:\md-ﬂ)-ﬁ-Z(lﬁ - 10_20_24 pdf Archivo  10/11/2021 - 10:20:24  Solicitud - = 5KB
(C)Documentacion-Autobaremo-10-11-2021 - 10_04_07.pdf Archivo  10/11/2021 - 10:04:07  Documentacion/Autobaremo — 3KB
Oaularioz_y_aulario3_.pdf— Adobe Acrobat Pro.pdf Archive  10/11/2021 - 08:38:00  aulario2_y_aulario3_ pdf - Adobe Acrobat Pro pdf § 941 KB

#° Una vez firmada, se genera el n2 de registro y el mensaje de que la presentacién ha sido correcta.
Igualmente le llegara un correo electrénico con la indicacidn de la presentacién.

Presentacion Solicitud

@ La solicitud se ha presentado comrectamente.
Registro Entrada Numero: 263

(o)
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TRAMITE: ANADIR DOCUMENTACION

#> En el caso de que hayamos presentado y registrado la solicitud, pero ha faltado algin documento
o tiene que hacer alguna rectificacion

. ALMERIA

Procesos Selectivos «

Tramite - Presentacion Solicitud

Tramite - Afiadir Documentacion a Solicitud

Tramite - Subsanar Documentacion
Tramite - Presentar Documentacion Fase Concurso

Mis Procesos Selectivos

# Seleccionamos el tramite y preguntara:

Aiadir Documentacion a Solicitud ya presentada u

@ i Afiadir Documentacion?

si | No |

# lgual que en el tramite anterior, hay que rellenar la solicitud, en la que ya apareceran recogidos
nuestros datos. Si son correctos, guardamos la solicitud. Y pasamos a la pestafia de

Documentacion/ Autobaremo para afiadir o eliminar el documento o modificar lo que
necesitemos.

¥ Tramite Presentacion Procesos Selectivos

DOCUMENTACION
SOLICITUD AUTOBAREMO FIRMAR PRESE

Detalle del registro

Nombre Convocatoria  ¢ONVOCATORIA PARA PRUEBAS - (NO UTILIZAR)
Trémite  ANADIR DOCUMENTACION A PROCESO SELECTIVO
Inicio Presentacion  12/11/2021
Fin Presentacion  12/11/2021
Estado™ PENDIENTE DE PRESENTAR

Faso soLicITUD

Pasos Documentos

[g] Imprimir (5] Exportar

Accion Estado

©SOLICITUD PENDIENTE
ODOC UMENTACION/AUTOBAREMO PENDIENTE
OFIRMAR PENDIENTE
OPRESENT}\R PEMDIENTE

5> Si queremos cambiar un documento ya subido, hay pulsar el botdn con la cruz para que no sea
tenido en cuenta ese documento y subir el que consideramos correcto.
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‘. [£) Cerrar |

REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFE SIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN

MNuevo
DESCRIPCION APORTAR ACCIONES
carne conducir No

-

Graduado escolar

si ?E

#~ Aparecera tachado el documento no vélido (puedo deshacerlo, pulsando en cancelar) y el nuevo
documento subido que quiero que se tenga en cuenta.

»° De la misma forma procedemos con todas las pestafias en las que tengamos que cambiar o anexar
algo.

REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN

HNuevo

IADMON PUBLICA | EMPRESA PRIVADA O POR CL DENOMINACION PLAZA 6 PUESTO FECHAINICIO FECHAFIN TPARCIA DIAS APARTAL ACCIONES

IPUTACION CONDUCTOR 50 200 A = |
Hputacion £ooRdudeior 400 556 A o
inta andalucia maquinista 02/08/2021 08/11/2021 100 98 B x

‘. £ Guardar Documentacion Autobal

REQUISITOS VIDA LABORAL EXPERIENCIA PROFESIONAL MERITOS ACADEMICOS FORMACION SUPERACION DE PRUEBAS BAREMO RESUMEN

Nuevo

DESCRIPCION APORTAR ACCIONES
carne correcto si 4 2 @ -
EarRe-coRguUEr No 5]
Graduado escolar Si @ x

#° Una vez terminado, pulsar en GUARDAR DOCUMENTACION AUTOBAREMO

s Cuando ya estd todo correcto, hay que firmar la solicitud, pulsando en el botéon FIRMA Y

REGISTRAR.
¥ Tramite Presentacion Procesos Selectivos |
PRESENTAR
[] Detalle del registro
Nombre Convocatoria  CONVOCATORIA PARAPRUEBAS - (NO UTILIZAR)
Trémite  ANADIR DOCUMENTACION APROCESO SELECTIVO
Inicio Presentacion  12/112021
Fin Presentacion 12/11/2021
Estade® PENDIENTE DE PRESENTAR
Paso PRESENTAR
Pasos | Documentos
() Imprimir (=] Exportar
Accion Estado Fecha Detalle
(®)S0LICITUD REALIZADO 124112021 - 11:33:00
(ODOCUMENTACION/AUTOBAREMO REALIZADO 124112021 - 11:43:58
(OFIRMAR L—— REALIZADO 12112021 - 11:46:45
(@ R PENDIENTE

# Finalizara con el mensaje de que la solicitud se ha registrado correctamente.

Presentacion Solicitud

@y La solicitud se ha presentado correctamente.
Registro Enfrada Numero: 93397

| ok _|
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